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1. 로그인 > 1.1 로그인

1. 로그인

1.1 로그인

⚫ 학술지 메인 화면

① 로그인 화면(메인 화면)으로 이동합니다.

② 회원가입 화면으로 이동합니다.

③ 학술지의 정보를 확인할 수 있습니다.

④ 회원 ID, Password 입력 후 로그인 버튼을 눌러 접속할 수 있습니다.

⑤ Password 찾기 화면으로 이동합니다.

⑥ 저널 홈페이지, 논문 양식, 이용자 가이드 등에 접근할 수 있습니다.
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1. 로그인 > 1.2 회원가입

1.2 회원 가입

1

① 회원 가입 화면에서 정보를 입력한 후, Register 버튼을 눌러 회원가입을 완료합니다.

*로 표시된 필수 항목을 모두 입력해야 합니다.
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1. 로그인 > 1.4 Password 찾기

1.3 Password 찾기

① ID를 입력합니다.

② Send email 버튼을 누르면 위에 입력한 메일(ID)로 인증 코드가 발송됩니다.

③ 메일에서 받은 인증 코드를 복사합니다.

④ 인증코드를 입력합니다.
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Journal

Journal
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1. 로그인 > 1.4 Password 찾기

① 새 비밀번호를 입력합니다.

② 새 비밀번호를 다시 입력합니다.

③ 위에 입력한 비밀번호로 재설정됩니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.1. 저자 화면

① 자동 로그아웃 시간(120분)을 표시하며, Extend 버튼 클릭 시 자동 로그아웃 시간이 연장됩니다.

② 사용자의 알림 사항을 확인할 수 있습니다.

③ My Page로 이동합니다.

④ 로그아웃을 실행합니다.

⑤ 사용자에게 부여된 권한별 메뉴가 나타나며, 권한별 확인해야 할 논문의 개수가 표시됩니다.

2. 저자(Author) 주요 기능

2.1 저자 화면

Journal

Journal

⚫ 로그인 후 첫 화면
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2. 저자주요 기능 > 2.1. 저자 화면

① 알림 메시지를 모두 읽음 처리할 수 있습니다.

② 읽음 처리된 메시지를 모두 삭제할 수 있습니다.

③ 모든 메시지를 삭제할 수 있습니다.

④ 알림 메시지 내용을 확인할 수 있습니다.

⚫ 알림 메시지 화면

Journal

Journal
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2. 저자주요 기능 > 2.1. 저자 화면

① 회원 정보를 수정할 수 있습니다.

⚫ My page 화면

Journal

ID

user

1
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2. 저자주요 기능 > 2.1. 저자 화면

① Current Submission : 투고심사 진행 및 현황을 확인할 수 있습니다.

- Submit Manuscript : 신규 논문의 투고 및 수정본 제출을 진행할 수 있습니다.

- Submissions Being Processed : 논문의 심사 진행 현황을 확인할 수 있습니다.

- Decision Completed : 논문의 심사 결과를 확인할 수 있습니다.

② Edit & Publish : 게재 확정된 논문의 교정/편집본을 확인할 수 있습니다.

③ My History : 기존 투고 논문의 이력을 확인할 수 있습니다.

- Submissions with Final Disposition : 투고심사가 완료된 논문의 이력을 확인할 수 있습니다.

- Submissions as Co-author : 공저자로 참여한 논문의 이력을 확인할 수 있습니다.

④ 투고심사 진행 메뉴별로 논문 편 수를 확인할 수 있으며 해당 메뉴로 접근할 수 있습니다.

저자가 역할을 수행해야 하는 논문에 대해서는 주황색으로 표시됩니다.

⑤ 기존 투고 논문 이력에 대해 메뉴별로 논문 편 수를 확인할 수 있으며 해당 메뉴로 접근할 수 

있습니다.

⚫ 저자 메인 화면

Journal
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

2.2 신규 논문 투고

⚫ Submit Manuscript(논문 투고) 화면

작성중인 미투고/보완 요청 논문 목록을 제공하고 논문 투고를 진행합니다.

① 신규 논문 투고를 진행합니다.

② 정렬 조건으로 제목 / 생성 일자 / 수정 일자 / 논문 삭제 기한이 제공되며 실행 버튼을 누르면 

정렬됩니다.

③ 전체 목록을 엑셀로 다운로드 합니다.

④ Submission(투고 구분), Manuscript ID(논문 ID), Title(제목), Date of previous decision(이전 

판정 일자), Date updated(수정 일자), Automatic decision date(논문 자동삭제 기한) 정보를 

확인할 수 있습니다.

논문의 제목을 클릭하면 해당 논문의 투고 Step 1 페이지로 이동합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 1. Checklist

① 체크리스트 내용을 확인하고 응답합니다.

모든 항목을 Yes로 응답해야 다음 단계로 이동할 수 있습니다.

② 신규 논문 투고를 취소하고 Submit Manuscript 화면으로 돌아갑니다.

③ 체크리스트 응답을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

1

2 3
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 2. Copyright transfer agreement

① 저작권 양도 동의서 양식을 다운로드 받을 수 있습니다.

② 저작권 양도 동의서를 작성하여 업로드 합니다.

③ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 Current submission > Sumit manuscript 화면으로 

이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 1. Checklist 화면으로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 3. Enter basic information 화면으로 이동합니다.

⑥ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑦ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 3. Enter basic information

① 일반호/특별호에 선택에 따른 마감 일자를 제공합니다.

② 학술지에서 설정한 APC 상세내용을 제공합니다.

③ 주언어/부언어 입력항을 제공합니다. (부언어는 학술지 설정에 의해 제공되지 않을 수 있습니다.)

④ (+) 버튼으로 키워드 입력 칸을 추가하고 (-) 버튼으로 해당 키워드를 삭제할 수 있습니다.

⑤ 논문 유사도 검사 페이지가 새 창으로 나타납니다.

⑥ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 Current submission > Sumit manuscript 화면으로 이동합니다.

⑦ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 2. Copyright transfer agreement 화면으로 이동합니다.

⑧ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 4. Enter author information 화면으로 이동합니다.

⑨ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑩ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 4. Enter author information

① 논문에 등록된 저자의 목록을 제공합니다. 투고자는 논문 투고 시 자동으로 추가됩니다.

② 저자 역할을 선택합니다. 첫 번째 순서의 저자가 제1저자로 설정됩니다. 제1저자와 교신저자를 

제외한 나머지는 공저자로 자동 설정됩니다.

③ 저자 정렬 순서를 변경합니다. 버튼을 선택하면 바로 반영됩니다. 저자의 순서가 1번이면 

제1저자(주저자)로 자동 반영됩니다.

④ 버튼을 클릭하면 저자의 등록된 정보를 수정하는 화면(다음 페이지 참조)이 제공됩니다.

⑤ 해당 저자를 삭제합니다. 삭제 버튼 클릭 시 안내문구가 나타나고 확인을 누르면 바로 반영됩니다.

⑥ 버튼을 클릭하면 신규 저자를 추가하는 화면이 제공됩니다.

⑦ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 Current submission > Sumit manuscript 화면으로 이동합니다.

⑧ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 3. Enter basic information 화면으로 이동합니다.

⑨ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 5. Upload files 화면으로 이동합니다.

⑩ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 4. Enter author information – 저자 정보 업데이트

① 입력한 내용을 전부 초기화 합니다.

② ORCID 검색 화면을 새 창으로 제공합니다.

③ 입력한 저자 정보를 저장합니다.

④ 입력한 저자 정보를 저장하지 않고 창을 닫습니다.

2

1

3 4

abc@argonet.co.kr
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 5. Upload files

① 논문 투고 시 등록할 파일을 선택합니다.

② 선택한 버튼에 위치한 줄의 파일을 제거합니다. 추가된 줄인 경우 해당 줄이 제거됩니다.

③ 파일 추가 시 입력 줄이 추가됩니다.

④ 학술지에서 사용하는 파일 유형을 제공합니다 

⑤ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 Current submission > Sumit manuscript 화면으로 이동합니다.

⑥ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 4. Enter author information 화면으로 이동합니다.

⑦ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 6. Additional information 화면으로 이동합니다.

⑧ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑨ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 6. Additional information

① 학술지에서 설정된 분야 목록을 보여줍니다. 논문에 적합한 분야를 선택합니다.

② 심사위원 추천 입력 줄을 추가합니다. (학술지 설정에 따라 해당 부분이 없을 수 있습니다.)

③ 해당 줄의 심사위원 추천 내용을 저장합니다.

④ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 Current submission > Sumit manuscript 화면으로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 5. Upload files 화면으로 이동합니다.

⑥ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 7. Leave comments 화면으로 이동합니다.

⑦ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑧ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 7. Leave comments

① 편집위원에게 제공할 의견을 입력합니다. 입력한 내용은 편집위원장과 배정된 편집위원만 볼 수 

있습니다.

② 편집위원장에게 제공할 의견을 입력합니다. 입력한 내용은 편집위원장만 볼 수 있습니다.

③ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 Current submission > Sumit manuscript 화면으로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 6. Additional information 화면으로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장하고 Step 8. Confirm 화면으로 이동합니다.

⑥ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑦ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.

3 4 5 76
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2. 저자주요 기능 > 2.2. 신규 논문 투고

⚫ Step 8. Confirm

① 모든 투고 단계에서 입력한 내용들을 보여줍니다. 최종적으로 확인 후 투고를 진행합니다.

② Current submission > Sumit manuscript 화면으로 이동합니다.

③ Step 7. Leave comment 화면으로 이동합니다.

④ 논문 투고 필수 입력 항목 누락이 없는지 확인 후 Submit 버튼을 클릭하면 확인 창이 제공됩니다. 

확인을 누르면 해당 학술지에 논문 투고가 완료됩니다.

※ 누락된 데이터가 존재하는 경우 안내 후 해당 Step 화면로 이동합니다.

⑤ 현재 투고중인 논문을 삭제합니다.

중간생략

2 3 4 5

1
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2. 저자주요 기능 > 2.3. 심사 진행 현황 조회

⚫ Submissions Being Processed(심사 진행 현황 조회) 화면

① 정렬 조건으로 논문 ID / 제목 / 투고 일자 / 상태가 제공되며 실행 버튼을 누르면 정렬됩니다.

② 전체 목록을 엑셀로 다운로드 합니다.

③ 해당 논문의 논문 심사진행현황 상세페이지로 이동합니다.

④ 선택한 페이지로 이동합니다.

2.3 심사 진행 현황 조회

투고한 신규 논문 목록을 제공하고 투고된 논문의 심사 진행 현황을 제공합니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.3. 심사 진행 현황 조회

⚫ 논문 투고 – 심사 진행 현황 상세
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2. 저자주요 기능 > 2.3. 심사 진행 현황 조회

① 해당 논문의 정보를 라운드 별로 조회할 수 있습니다.

② 해당 논문 원고의 진척사항을 보여줍니다.

- 신규 / 수정 / 최종 논문 투고 :  논문 원고가 투고됨

- 심사 진행중 : 논문 원고가 투고되어 심사가 진행 중임

- 판정 완료 : 논문 원고의 판정이 완료됨

③ 투고한 논문의 정보를 표시합니다.

④ 발송된 메일의 목록이 새 창으로 나타납니다.

⑤ 논문의 파일을 다운로드 합니다.

⑥ 현재 심사중인 진행 이력을 확인합니다.

⑦ 라운드가 종료된 원고는 심사위원, 편집위원장의 판정 상세 내용 팝업이 새 창으로 나타납니다. 

(편집위원 상세 내용은 제공되지 않습니다.)

⑧ 논문 심사진행현황 목록으로 이동합니다.

⑨ 논문 철회 요청 모달이 나타납니다.

⑩ 논문 철회 요청 사유 작성 후 제출하시면 논문 철회 요청 처리됩니다.
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ Decision Completed(심사 결과) 화면

논문의 심사 결과를 확인하고 수정 논문을 제출할 수 있습니다.

① 논문 제목을 클릭 시 투고한 논문 정보 및 심사 결과 상세내용을 볼 수 있습니다.

2.4 수정 논문 투고

1



Peer Review System User Manual for Author

투고심사시스템 사용자 매뉴얼 - 저자 -24-

2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 심사 결과 상세 화면

① 심사 결과 목록으로 이동합니다.

② 수정 논문을 제출합니다.

③ 논문 철회를 요청합니다.

1 2 3
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 1. Respond to the review (1/2)

① 이전 라운드의 논문 제목 및 판정결과를 표시합니다.

② 편집위원장 의견에 대한 저자 답변서를 작성합니다.

③ 편집위원장 의견에 대한 저자 답변 파일을 첨부합니다. 

1

3

2
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 1. Respond to the review (2/2)

① 심사위원 의견에 대한 저자 답변서를 입력합니다.

② 심사위원 의견에 대한 저자 답변 파일을 첨부합니다. 

③ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

1 1

2 2

3 4 5 6
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 2. Checklist

① 기존 작성 내역을 확인합니다.

② 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

③ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

2 3 4 5 6

1
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 3. Enter basic information

① 기존 작성 내역을 확인 및 수정합니다.

② 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

③ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

2 3 4 5 6

1
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 4. Enter author information

① 기존 작성 내역을 확인 및 수정합니다.

② 저자 정보 수정 모달창이 나타납니다.

③ 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

3 4 5 6

1

2
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 5. Upload files

① 수정 논문 파일을 첨부합니다.

② 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

③ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

2 3 4 5 6

1
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 6. Additional information

① 기존 작성 내역을 확인 및 수정합니다.

② 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

③ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

2 3 4 5 6

1
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 7. Leave comments

① 편집위원, 편집위원장에게 코멘트를 작성합니다.

② 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

③ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

④ 해당 화면의 내용을 저장하고 다음 단계로 이동합니다.

⑤ 해당 화면의 내용을 저장합니다.

⑥ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

2 3 4 5 6

1
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2. 저자주요 기능 > 2.4. 수정 논문 투고

⚫ 수정 논문 투고 – Step 8. Confirm

① 기존 작성 내역을 확인합니다. 수정이 필요한 경우 해당 단계로 이동하여 수정할 수 있습니다.

② 해당 화면의 내용이 저장되지 않고 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

③ 해당 화면의 내용을 저장하고 이전 단계로 이동합니다.

④ 수정 논문을 제출을 완료합니다.

⑤ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

중간생략

2 3 4 5

1
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2. 저자주요 기능 > 2.5. 최종 논문 투고

⚫ Decision Completed(심사 결과) 화면

논문의 심사 결과를 확인하고 수정 논문을 제출할 수 있습니다.

① 논문 제목을 클릭 시 투고한 논문 정보 및 심사 결과 상세내용을 볼 수 있습니다.

2.5 최종 논문 투고

1
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2. 저자주요 기능 > 2.5. 최종 논문 투고

⚫ Decision Completed(심사 결과) 화면

① 이전 라운드 심사 결과를 조회할 수 있습니다.

② 심사 결과를 제공합니다.

③ 논문 투고 목록 화면으로 이동합니다.

④ 최종 논문 제출 화면으로 이동합니다.

⑤ 논문 철회 요청 모달창이 나타납니다.

2.5 최종 논문 투고

2

3 4 5

1
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2. 저자주요 기능 > 2.5. 최종 논문 투고

⚫ 최종 논문 투고 화면 – Step 1 ~3

① Step 1부터 3까지 작성한 내용을 확인 및 수정합니다. (신규 및 수정 논문 투고 단계와 동일)

- Step 1. Checklist

- Step 2. Enter information

- Step 3. Enter author information
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2. 저자주요 기능 > 2.5. 최종 논문 투고

⚫ 최종 논문 투고 화면 – Step 4. Upload files

① 최종 논문 파일을 업로드합니다.

해당 학술지의 정책에 따라 최종 논문 투고 단계에서 필수 제출 파일이 추가될 수 있습니다.

1
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2. 저자주요 기능 > 2.5. 최종 논문 투고

⚫ 최종 논문 투고 화면 – Step 5. Additional information

① 사사정보를 입력합니다.

② 클릭 시 Funding Agency 검색 모달이 나타납니다.

③ Funding Agency의 Country/Agency Name으로 검색합니다.

④ Funding Agency를 선택합니다.

1

2

3

4
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2. 저자주요 기능 > 2.5. 최종 논문 투고

⚫ 최종 논문 투고 화면 – Step 6. Leave comments

① 최종 논문 투고를 완료합니다.

⚫ 최종 논문 투고 화면 – Step 7. Confirm

1

중간생략
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